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Prot. n°  3673               Catanzaro, 08/10/2020 
Circolare N. 32 

 
                                                                                                                              Ai Docenti dell’Istituto 

Al Direttore SGA 
Al  sito WEB dell’Istituzione Scolastica 

Agli Atti della Scuola 
                                                          
Oggetto: Calendario delle attività funzionali alla prestazione di insegnamento  
                  (Art. 29 CCNL 2006/ 2009) 
Di seguito copia del Piano annuale delle attività scolastiche dell’anno 2020/21, in particolare si evidenzia quanto segue: 
➢ Il presente calendario ha valore di ordine di servizio; 
➢ Le SS.LL. si devono ritenere formalmente convocate sin da ora nelle date e nelle sedi indicate; 
➢ Il calendario concordato farà parte integrante del Piano delle attività per l’anno scolastico 2020/21;  
➢ Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in sostituzione del dirigente scolastico; 
➢ Gli insegnanti coordinatori provvedono alla diligente tenuta del libro dei verbali del c.d.c. copiando tempestivamente i verbali approvati; 
➢ Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente. In tal caso verrà data apposita comunicazione con congruo 
anticipo; 
➢ Concordare con il dirigente scolastico gli incontri in cui saranno esonerati dalla presenza; 
➢ I coordinatori di classe dovranno segnalare entro il giorno successivo al dirigente scolastico le assenze dei colleghi ai consigli di classe; 
➢ Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del dirigente dai consigli di classe, sono tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori degli 
elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi; 
➢ Sono escluse dal presente calendario le attività collegiali aggiuntive rientranti nel FIS;  
➢ I coordinatori hanno facoltà di apportare variazioni alle date degli incontri, previo accordo unanime con gli altri componenti del gruppo e comunicazione al 
dirigente scolastico 
 
Il presente Piano Annuale delle attività è stato approvato dal Collegio dei Docenti con delibera N. 11 del 22/09/2020 
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Calendario scolastico 
L’inizio delle lezioni è fissato per il 24 settembre 2020 ed il termine per il 12 giugno 2021 per tutti gli ordini e gradi dell’istruzione, tranne   che per la 
scuola dell’infanzia, il cui termine è previsto per il 30 giugno. 
Totale numero 202 giorni di attività didattica 
CALENDARIO 
-   tutte le domeniche ; 
-   1   Novembre, festa di tutti i Santi; 
-   8   Dicembre, Immacolata Concezione;  
-   25 Dicembre , Natale; 
-   26 Dicembre, Santo Stefano;  
-   1   Gennaio, Capodanno;  
-   6   Gennaio, Epifania;  
-   il giorno di lunedì dopo Pasqua, 
-   25 Aprile, Anniversario della Liberazione;  
-   1   Maggio, Festa del Lavoro; 
-   2   Giugno, Festa Nazionale della Repubblica;  
-   festa del Santo Patrono; 
  
Non si effettueranno lezioni, oltre che nei giorni riconosciuti come festività nazionali, nei seguenti giorni:  

 il   2 novembre 2020; 
 il 7 dicembre 2020 Ponte; 
 Dal 23 dicembre 2020 al 6 gennaio 2021 – Festività Natalizie; 
  dal 01 Aprile 2021 al 6 Aprile 2021 - Vacanze Pasquali. 
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CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ SETTEMBRE 2020 
Data Orario  Luogo 

Martedì    01/09/2020 Ore 8.00 Presa di servizio Docenti 
 

Sede degli Uffici 
Via Fiume Neto snc- 
Località Santo Janni 

Mercoledì   03/09/2020   
 Ore 9.00-
10.00 
Ore 10.05-
11.05 
Ore 11.10-
12.10 
Ore 12.15-
13.15 

Incontro scaglionato della Dirigente Scolastica con i docenti, nel seguente ordine: 
Fiduciarie di plesso dei tre ordini di scuola 
 
Docenti della S.S.I grado, compresi i docenti in entrata 
 
Docenti della Scuola dell’Infanzia, compresi i docenti in entrata 
Docenti di sostegno dei tre ordini di scuola, compresi quelli in entrata. 

Plesso Samà 
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Giovedì 04/09/2020  
 
Ore 9.00-
10.00 
 
Ore 10.05-
11.05 
 
Ore 11.10-
12.10 
 

Incontro scaglionato della Dirigente Scolastica con i docenti della Scuola primaria, nel 
seguente ordine: 
 
Plessi Samà e S. Anna 
 
Plesso Sala Campagnella 
 
 
Plessi Cava e Fiume Neto, compresi i docenti in entrata 

Plesso Samà 

Martedì 08/09/2020 09.00-11.00 Collegio unitario a distanza Piattaforma GSuite 
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Martedì 08/09/2020 Ore 15.30-
17.30 

Incontro in presenza del Dirigente Scolastico con le Collaboratrici, le Funzioni 
Strumentali a.s. 2019/20 e i Coordinatori di Dipartimento per organizzazione attività 
dipartimentali e programmazione interventi per revisione documenti. 

Sede degli Uffici 
Via Fiume Neto snc- 
Località Santo Janni 

Mercoledì 09/09/2020 Ore 09.00-
10,30 
 
Ore 11,00 

Ritiro dei materiali del precedente anno scolastico, allocazione degli armadietti fuori 
dalle aule (per l’Infanzia e la Primaria) e avvio organizzazione spazi. 
 
Incontro in presenza con i Fiduciari di plesso di ogni ordine e grado – Pianificazione 
avvio anno scolastico  

Sui vari plessi 
 
 
 

Plesso Samà 

Giovedì 10/09/2020 Ore 09.00-
11.00 
  
 
 
 
 
 
 
 

Riunione a distanza per ordine di scuola presieduta dai Coordinatori di dipartimento. 
La convocazione sarà a cura dei Coordinatori di dipartimento. 
Odg: 
1.condivisione delle Linee guida per l’insegnamento dell’Educazione civica e 
programmazione; 
2. condivisione del Curricolo d’Istituto con i docenti in entrata e aggiornamento; 
3. aggiornamento uda; 
4. definizione degli obiettivi minimi e dei livelli di apprendimento; 
5. tempi e modalità di interventi di consolidamento; 
6. programmazione modalità e tempi prove d’ingresso 

Piattaforma GSuite 
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7.  individuazione del numero e della tipologia degli strumenti di verifica, progettazione e 
coordinamento per lo svolgimento di prove di verifica disciplinari per classi parallele 
intermedie e finali; 
8. programmazione DDI- Regolamento DDI 
9. Patto di corresponsabilità; 
10. proposte per attività alternativa alla Religione cattolica. 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA 
● elaborazione e stesura progettazione annuale UDA (in linea con il Curricolo verticale 
d’Istituto) e aggiornamento secondo le linee guida relative all’insegnamento dell’educazione 
civica; 
● progettazione attività di accoglienza, nel rispetto delle norme Covid-19; 
● predisposizione delle griglie di osservazione in relazione al curricolo; 
● Strategie didattiche e metodologiche. 
 
SCUOLA PRIMARIA 
● Condivisione/revisione delle UDA (in linea con il Curricolo verticale d’Istituto) e 
aggiornamento secondo le linee guida relative all’insegnamento dell’educazione civica; 
● progettazione attività di accoglienza, nel rispetto delle norme Covid-19; 
● prove d’ingresso per classi parallele; 
● revisione rubriche di valutazione per ciascuna disciplina; 
● Strategie didattiche e metodologiche 
 
 
SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
 
● Condivisione/revisione unità di apprendimento per ciascuna disciplina e aggiornamento 
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secondo le linee guida relative all’insegnamento dell’Educazione civica; 
● progettazione attività di accoglienza, nel rispetto delle norme Covid-19; 
● revisione rubriche di valutazione per ciascuna disciplina; 
● prove d’ingresso per disciplina e classi parallele; 
● Strategie didattiche e metodologiche 
 
 
 

Venerdì   11/09/2020 Ore 9.00-
10.30 

Riunione per gruppi di Dipartimento divisi per aree disciplinari e per ordine di scuola 
(prosecuzione lavori). La convocazione sarà a cura dei Coordinatori d’ambito. 
I docenti di sostegno si riuniranno in seduta distaccata. La convocazione sarà a cura dell’ 
insegnante Surace. 
ODG:  
1. Condivisione e illustrazione PAI 2020/2021; 
2. Controllo e organizzazione modulistica; 
3. Proposte attività Linee Guida DDI 
 

Piattaforma GSuite 
 

Lunedì      14/09/2020 Ore 8.30-
10.00 
 
Ore 16,00-
17,30 

 
Incontri di continuità Scuola dell’Infanzia- Scuola Primaria. La convocazione sarà a 
cura delle fiduciarie di plesso della Scuola dell’Infanzia. 
 Plesso Samà 
Plesso Sala Campagnella 
Plesso S. Anna 
Plesso Santo Janni 

Riunione per gruppi di Dipartimento divisi per aree disciplinari e per ordine di 
scuola (prosecuzione lavori). La convocazione sarà a cura dei Coordinatori d’ambito. 

Piattaforma GSuite 
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Plesso Cava 

Martedì 15/09/2020 Ore 8.30-
10.00 
 
 
Ore 16,00-
18,30 
Ore 16,00-
16,30 
 
Ore 16,30-
17,00 
 
Ore 17,00-
17,30 
 
Ore 17,30-
18,00 
 
Ore 18,00-
18,30 
 
 

Riunione per gruppi di Dipartimento divisi per aree disciplinari e per ordine di scuola 
(prosecuzione lavori). La convocazione sarà a cura dei Coordinatori d’ambito. 
 
 
Incontri di continuità Scuola Primaria – S.S.I grado. La convocazione sarà a cura della 
fiduciaria della S.S.I grado. 
 
Plesso Samà 
 
 
Plesso Sala Campagnella 
 
S. Anna 
 
 
Cava 
 
Santo Janni 
 
 
 

Piattaforma GSuite 
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Mercoledì 16/09/2020 Ore 8,30-
10,00 
 

Riunione per gruppi di Dipartimento divisi per aree disciplinari e per ordine di scuola 
(prosecuzione lavori). La convocazione sarà a cura dei Coordinatori d’ambito. 

Piattaforma GSuite 
 

Giovedì 17/09/2020 Ore 09,00-
10,30 

Sistemazione aule. Sui vari plessi 

 
 
 

Attività istituzionale di informazione alle famiglie, sull’offerta formativa della Scuola Secondaria di 1° Grado, sulla valutazione intermedia, sui risultati degli 
scrutini quadrimestrali/finali con consegna della scheda di valutazione:    

   SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

Giovedì 10/12/2020 ore 16,00    2 ore 

Martedì 16/02/2020 ore 16,00  sede  2 ore 

Venerdì 08/04/2021 ore 16,00    2 ore 

Da definire     06/2021  Consegna schede  
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SCUOLA PRIMARIA 

Giovedì 10/12/2020 ore 16,00    2  ore 

Martedì 16/02/2020 ore 16,00  sede Consegna schede 2  ore 

Venerdì 09/04/2021 ore 16,00    2  ore 

Da definire     06/2021  Consegna schede 2 ore 

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO  

Venerdì 11/12/2020 ore 16,00    2  ore 

Mercoledì 17/02/2021 ore 16,00   Consegna schede 2  ore 

Lunedì 13/04/2021 ore 16,00    2  ore 

Da definire     06/2021  Consegna schede 2 ore 

 

Elezione dei rappresentanti dei Genitori: 

SCUOLA DELL’INFANZIA e E SCUOLA PRIMARIA 

  Ore 16,00-17,00  Assemblea genitori 
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Venerdì 23/10/2020 Ore 17,00 – 18,00 Elezione dei rappresentanti  

 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 

Lunedì 

 

26/10/2020 

Ore 16,00-17,00  Assemblea genitori 

Ore 17,00 – 18,00 Elezione dei rappresentanti  

 

ATTIVITA’ COLLEGIALI UNITARI 

Sedute del Collegio dei docenti (Programmazione, progettazione dell’ampliamento dell’offerta formativa, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento): 

Mercoledì 28 OTTOBRE  2020 ORE 16.00  2 ore 

Giovedì 11 MARZO   2021 ORE 16.00  1 ora 

Lunedì 10 MAGGIO 2021 ORE 16.00  1 ora 

Da definire GIUGNO 2021   2 ore 
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LAVORI DEI DIPARTIMENTI  

Martedì 8 GENNAIO 2021 CONVOCAZIONE Lavori Dipartimenti  

Infanzia: Piano di Lavoro e strategie didattiche condivise 

Primaria e Secondaria di I Grado: Piano di lavoro e stesura delle prove parallele 

LUNEDI’ 26  APRILE  2021 CONVOCAZIONE Lavori Dipartimenti  

Infanzia: Piano di Lavoro e strategie didattiche condivise 

Primaria e Secondaria di I Grado: Piano di lavoro e stesura delle prove parallele 

 

CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

     

Mese O.d.G. Insegnanti 
presenti 

In ogni consiglio ● Approvazione di attività ed esperienze didattiche e formative; 
● Situazione didattico disciplinare della classe. 

 

 

 

Consiglio di classe solo docenti 

● Analisi della classe; 
● Monitoraggio alunni prime classi; 
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Ottobre Assemblea genitori; 

● Elezione rappresentanti dei genitori  

Tutti 

 

Novembre 

Dicembre 

 

Consiglio di classe con componente genitori 

● Situazione singoli alunni e programmazione interventi di sostegno ed integrazione; 
● Consiglio orientativo; 

 

 

Tutti 

 

Febbraio 

 

Consiglio di classe Tecnico:  

● Scrutini 1° Quadrimestre; 
 

Tutti 

 

 

Marzo 

Consiglio di classe con componente genitori 

● Situazione singoli alunni; 
● Verifica PEI e PDF alunni certificati;  
● Definizione dei criteri per la conduzione dell’esame di stato (Terze classi); 
 

                  

Tutti 

 

 

Maggio 

Consiglio di classe solo insegnanti 

● Situazione singoli alunni; 
● Proposte eventuale non ammissione alla classe successiva; 
     Con i genitori  
● Eventuali nuove adozioni libri di testo o conferma dei libri in uso; 
 

 

Tutti 
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Giugno 

Consigli di classe Tecnico:  

● SCRUTINI II QUADRIMESTRE; 
● Consegna Relazione Finale 
● Approvazione relazione finale classi III e prove differenziate alunni certificati. 
 

 

 

Tutti 
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SETTEMBRE 2020 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 

 1 2 3 4 5 6 

       

7 8  COLLEGIO  9  10 11 12 13 

       

14 15 16 17 18 19 20 

        

21  22 23 24       INIZIO ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

25 26 27 

       

28 29 30     
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OTTOBRE 2020 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
   1 2 3 4 

5 6 7 8 9 10 11 

12  
 

13    
 

14  15 16  17 18 

      
 

  

19  20 Consigli di classe 21 Consigli di classe 22  23 INFANZIA- 
PRIMARIA 

24 25 

  
3^A 15,00 /15,45 
2^A 15,45/16,30 
1^A 16,30 /17,15 
1^C 17,15/18,00 
2^C 18,00/18,45 
 

3^C 15,00 /15,45 
3^B 15,45/16,30 
2^B 16,30 /17,15 
1^B 17,15/18,00 
 

 ore 16.00 - 17,00 
ASSEMBLEA DEI  
GENITORI 
Ore 17.00 –18.00 
ELEZIONE DEI  
RAPPRESENTANTI 
DEI GENITORI 

  

26 SECONDARIA I 
GRADO ore 16.00 - 17,00 
ASSEMBLEA DEI  
GENITORI 
Ore 17.00 –18.00 
ELEZIONE DEI  
RAPPRESENTANTI  
DEI GENITORI 

27 28 COLLEGIO DEI DOCENTI 29 30 31  
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NOVEMBRE 2019 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
        

 
1 FESTA DI 
TUTTI I SANTI 

       
2 COMMEMORAZIONE 
DEI DEFUNTI 

3 4 5 6 7 8 

       

9 10 11 Intersezione  
16,00-17,00 (Docenti) 
17,00-18,00 
(Rappresentanti) 
Interclasse 
15.00-16,00 (Docenti) 
16,00-17,00 
(Rappresenti) 

12 Consigli di classe 
3^B 15,00 /15,45 
2^B 15,45/16,30 
1^B 16,30 /17,15 
1^A 17,15/18,00 
2^A 18,00/1/8,45 
 
Con i rappresentanti dei 
genitori 
 

13 Consigli di classe 
3^A 15,00 /15,45 
3^C 15,45/16,30 
2^C 16,30 /17,15 
1^C 17,15/18,00 
 
 
Con i rappresentanti dei genitori 

 

14 15 

       
16  
 

17 18 19  20 21 22 

       
23 24 25 26 27 28 29 
30       
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 DICEMBRE2020 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
 1 2 3  4 5 6 

7 PONTE 8 IMMACOLATA 
CONCEZIONE 

9  10 INCONTRO SCUOLA 
FAMIGLIA INFANZIA 
 
INCONTRO SCUOLA 
FAMIGLIA PRIMARIA 

11 INCONTRO SCUOLA 
FAMIGLIA SECONDARIA 

12 
 

13  

14 15 16 
  
 

17 
 

18 19 20 

       

21 
 

22 23 VACANZE DI 
NATALE 

24 25 26 27 

       

28 29 30 31    
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GENNAIO 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
    1 2 3 

 
       

4 
 

5 6 TERMINE VACANZE 
DI NATALE 

7 8 LAVORI DEI  
DIPARTIMENTI 
 

9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 2 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 
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FEBBRAIO 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 Interclasse solo docenti 
Scrutinio S. Anna –Samà-
Cava 

11 
Interclasse solo docenti 
Scrutinio Sala Campagnella 
-Fiume Neto 

12 
 

13 14 

15 Consigli di classe 
Scrutinio I quad 
 
1^A 15,00 /16,00 
2^A 16,00/17,00 
3^A 17,00 /18,00 
 

16    Consigli di classe 
Scrutinio I quad 
  
1^B 15,00 /16,00 
2^B 16,00/17,00 
3^B 17,00 /18,00 
 

17 Consigli di classe 
Scrutinio I quad 
 
1^C 15,00 /16,00 
2^C 16,00/17,00 
3^C 17,00 /18,00 
 

18 19 20 21 

22 
 Consegna scheda di 
valutazione 
Primaria 

23 
 Consegna scheda di 
valutazione 
Secondaria di I Grado 

24 
 Incontro scuola-famiglia 
infanzia 
 

25 26 27 28 
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MARZO 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
1 2 3 4 5 6 7 

       
8 9 10 Collegio dei 

Docenti 
11 12 13 14 

       
15 16 17 18 19 20 21 
       
22 23 24 2 26 Intersezione  

16,00-17,00 (Docenti) 
17,00-18,00 (Rappresentanti) 
Interclasse 
15.00-16,00 (Docenti) 
16,00-17,00 (Rappresenti) 

27 28 

       
29 
 Consigli di classe 
3^C 15,00 /15,45 
2^C 15,45/16,30 
1^C 16,30 /17,15 
1^A 17,15/18,00 
2^A18,00/18,45 
Con i rappresentanti di classe 

30 
Consigli di classe 
 3^A 15,00 /15,45 
3^B 15,45/16,30 
2^B 16,30 /17,15 
1^B 17,15/18,00 
Con i rappresentanti di classe 

31  
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APRILE 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 

   1 VACANZE DI PASQUA 2 3 4 

       

5 
 

6 7 8  9 10 11 

 TERMINE VACANZE DI 
PASQUA 

 INCONTRO SCUOLA 
FAMIGLIA INFANZIA 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 
PRIMARIA 

  

12 13 14 15 16 17 18 
 INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 
SECONDARIA 

     

19 20 21 22 23 24 25 

       

26 LAVORI  
DIPARTIMENTI 

27 28 
 

29 30   
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MAGGIO 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 
     

 
1 
FESTA DEL 
LAVORO 

2 

3  
 

4  
 

5 
Intersezione  
15,45-16,45 (Docenti) 
16,45-17,45 (Rappresentanti) 
Interclasse 
15.00-16,00 (Docenti) 
16,00-17,00(Rappresenti 

6 
Consigli di classe 
3^C 15,00 /15,45 
3^B 15,45/16,30 
2^B 16,30 /17,15 
1^B 17,15/18,00 
Con i rappresentanti dei 
genitori 

7 
Consigli di classe 
3^A 15,00 /15,45 
2^A 15,45/16,30 
1^A 16,30 /17,15 
1^C 17,15/18,00 
2^C 18,00/18,45 
Con i rappresentanti dei 
genitori 

8 9 

10 Collegio dei docenti 11  
 

12 13  
 
 

14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 
 

24 25 26 27 28 29 30 

31       
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GIUGNO 2021 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ SABATO DOMENICA 

 1 
 

2 
FESTA NAZIONALE 
DELLA REPUBBLICA 
 

3 4 5 6 
  

       

7 8 9 
 

10 
 

11 
  
 

12  
TERMINE DELLE LEZIONI 

13 

       

14 SCRUTINI FINALI 
SECONDARIA 

15 SCRUTINI FINALI 
SECONDARIA 

16 SCRUTINI FINALI 
SECONDARIA 

17 18 19 20 

SCRUTINI FINALI 
PRIMARIA 

SCRUTINI FINALI 
PRIMARIA 

SCRUTINI FINALI 
PRIMARIA 

    

21 22 23  24 25 26 27 

       

28 29 30     
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Il presente calendario potrà subire eventuali e necessarie variazioni per problemi organizzativi. 

 

SCRUTINI ED ESAMI 

Per lo svolgimento degli scrutini e degli esami e per la compilazione degli atti relativi alla valutazione non è prevista la quantificazione degli impegni, in quanto 
tale prestazione rientra nelle attività della “Funzione docente”.  
La data di consegna della scheda di valutazione sarà predisposta dal Dirigente Scolastico nella circolare degli adempimenti di fine anno.  
 

                                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                       Prof.ssa Cinzia Emanuela DE LUCA 
                                                                                                                                                                                                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                                                                                                                                            dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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	Il presente calendario ha valore di ordine di servizio;
	Le SS.LL. si devono ritenere formalmente convocate sin da ora nelle date e nelle sedi indicate;
	Il calendario concordato farà parte integrante del Piano delle attività per l’anno scolastico 2020/21;
	Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in sostituzione del dirigente scolastico;
	Gli insegnanti coordinatori provvedono alla diligente tenuta del libro dei verbali del c.d.c. copiando tempestivamente i verbali approvati;
	Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente. In tal caso verrà data apposita comunicazione con congruo anticipo;
	Concordare con il dirigente scolastico gli incontri in cui saranno esonerati dalla presenza;
	I coordinatori di classe dovranno segnalare entro il giorno successivo al dirigente scolastico le assenze dei colleghi ai consigli di classe;
	Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del dirigente dai consigli di classe, sono tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o programmazione degli inter...
	Sono escluse dal presente calendario le attività collegiali aggiuntive rientranti nel FIS;
	I coordinatori hanno facoltà di apportare variazioni alle date degli incontri, previo accordo unanime con gli altri componenti del gruppo e comunicazione al dirigente scolastico

